REGULAMIN
DOTYCZACY ZASAD FUNKCJONOWANIA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W GIMNAZJUM NR 1
Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI
im. ROBERTA SCHUMANA w WARSZAWIE

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572,z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentaciji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170).

3.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U.
2014, poz.1182).

4.Statut Gimnazjum nr 1 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana w
Warszawie.



SPIS TRESCI

|. Postanowienia ogdlne 3

II. Konta uzytkownikéw e-dziennika 3

[ll. Obieg informacji w dzienniku elektronicznym 6

IV. Korzystanie z e-dziennika przez administratora firmy Vulcan 6
V. Korzystanie z e-dziennika przez szkolnego administratora 6
VI. Korzystanie z e-dziennika przez dyrektora szkoty 7

VII. Korzystanie z e-dziennika przez wychowawce klasy 7

VIII. Korzystanie z e-dziennika przez nauczyciela 8

IX. Korzystanie z e-dziennika przez pracownika sekretariatu 9
X. Korzystanie z e-dziennika przez rodzica 9

XI. Procedura otrzymania dostepu do e-dziennika 9

XII. Postepowanie w czasie awarii 10

Xlll. Postanowienia korncowe 11



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Gimnazjum n1 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana w Warszawie
dokumentacje szkolng prowadzi sie z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego e-
dziennikiem, za posrednictwem strony internetowe;j
https://uonetplus.vulcan.net.pl/warszawamokotow/

Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstugg dostarczane sg przez firme zewnetrzng
VULCAN z Wroctawia. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana
przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej
system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenhstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i
przegladania danych. Szczegdtowg odpowiedzialnosé obu stron reguluje zawarta pomiedzy
stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

3. Administratorem danych osobowych jest Gimnazjum n1 z Oddziatami Dwujezycznymi im.
Roberta Schumana w Warszawie, ul. Tyniecka 25. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do
zbierania dodatkowej zgody od rodzicow lub prawnych opiekundw na przetwarzanie danych
osobowych zwigzanych z dziataniem dziennika elektronicznego, wynikajgcych z przepiséw
prawa.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych z
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji.

5. W dzienniku elektronicznym umieszcza sie w szczegolnosci: oceny czgstkowe, oceny
Srodroczne i koncoworoczne, frekwencje, tematy zajec i terminy sprawdzianow, uwagi
uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania domowe. Bedg udostepniane komunikaty pomiedzy
pracownikami szkoty a ich rodzicami/ prawnymi opiekunami.

6. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

7. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisow, ktére zamieszczone sg w Statucie Gimnazjum nr 1 z Oddziatami Dwujezycznymi
im. Roberta Schumana. Dokument ten dostepny jest na stronie internetowej szkoty
www.gimnazjuml.waw.pl

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia sie mozliwos¢
zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Procedura uzyskania dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie internetowej szkoty.

9. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

Il. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login i
hasto.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/warszawamokotow/

3. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez szkolnego administratora dziennika lub wychowawce klasy.

4. Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi sie sktadac¢, z
co najmniej 8 znakdéw i by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz duzych i matych znakéw.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

5. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczernstwa w postugiwaniu sie loginem i
hastem do systemu. Nie nalezy udostepnia¢ swojego loginu i hasta innym uzytkownikom
systemu.

6. Pracownicy szkoty, wigcznie ze szkolnym administratorem dziennika nie majg wgladu do
haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

7. Upowaznieni pracownicy organu prowadzgcego szkote oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji mogg przegladaé elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub
poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie koniecznosci mogg uzyskac prawo
dostepu do dziennika elektronicznego za pomoca konta GOSC.

8. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:

a) RODZIC / PRAWNY OPIEKUN

- dostep do modutu Uczen,

- przegladanie ocen swojego dziecka,

- przegladanie nieobecnosci swojego dziecka,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

b) SEKRETARIAT

- peiny dostep do modutu Sekretariat,

- gromadzenie danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentaciji
przebiegu nauczania: ksiegi uczniow, ksiegi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych
dokumentow,

- dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzamindéw zewnetrznych,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do wydrukodw,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

c) NAUCZYCIEL

-dostep do modutu Dziennik,

- zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

- zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych lekc;ji,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- wglad w rézne statystyki swoich uczniow,

- dostep do wydrukéw zwigzanych ze swojg praca,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,
- dostep do modutu zastepstwa

d) WYCHOWAWCA KLASY
- dostep do modutu Dziennik,
- zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,



- zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,

- zarzgdzanie frekwencjg w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
- edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
- wglad w statystyki wszystkich ucznidw,

- przeglgdanie ocen wszystkich uczniéw,

- przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do wydrukéw,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomos$ci.

e) PEDAGOG

- dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (fgcznie z danymi wrazliwymi),
- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

- dostep do modutu zastepstwa

f) DYREKTOR SZKOLY i v-ce DYREKTOR

- dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat,
- przegladanie ocen wszystkich uczniow,

- przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do wydrukow,

- dostep do eksportéw,

- planowanie zastepstw,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

g) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA

- dostep do modutu Administrowanie,

- zarzgdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,

- wglad w liste kont uzytkownikow,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do konfiguracji konta,

- dostep do wydrukow,

- dostep do eksportéw,

- zarzagdzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastepstw,
- nadawanie uprawnien dla uzytkownikow,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

i) GOSC

- konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzgcego i organu nadzoru
pedagogicznego,

- dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci Dziennik oddziatu.

h) SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan)
- uprawnienia wynikajgce z umowy

9. Przypisanie osoby do danego konta, w szczegolnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich,
sekretariatu oraz administratorskich moga by¢ zmieniane przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego oraz Superadministratora.

Przypisania do kont Rodzic sg wykonywane przez wychowawce lub szkolnego
administratora e-dziennika.



[ll. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informaciji stuzg wszystkie
moduly w szczegdlnosci zas modut wiadomosci.

2. Réwnoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z
rodzicami (zebrania klasowe, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

3. Modut wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

4. Modut wiadomosci stuzy wychowawcom do przekazywania rodzicom informacji o
zmianach w planie lekcji (zastepstwa).

5. Modut wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja
przepisy odnosnie dokumentacji szkolne;.

6. Modut wiadomosci moze stuzy¢ rodzicom doraznie do usprawiedliwienia nieobecnosci
ucznia w szkole. Jednak nadal obowigzuje przediozenie w formie papierowej
usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym w statucie szkoty.

7. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module wiadomosci, jest rGwnoznaczne z
przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.

8. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

IV. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktére odpowiedzialne sg za kontakt ze
szkotfg. Zakres ich dziatalnosci okre$la umowa zawarta pomiedzy firmg i dyrektorem szkoty.

2. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty, ktéry petni funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

2. Dyrektor moze powierzyc¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi, ktéry bedzie petnit te funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy:

a) wprowadzanie nowych uzytkownikéw systemu i przeszkolenie ich — dotyczy pracownikéw
szkoty,



b) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania systemu,

C) w razie zaistniatych niejasnosci Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowigzek komunikowania sie z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzgdzajgcej
dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania
e-dziennika,

4. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastepujgce czynnosci:

a) dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nosniku danych,
wedtug stanu odpowiednio na dzien zakorczenia roku szkolnego,

b) sprawdza integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny i podpisuje podpisem
elektronicznym,

¢) dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty weryfikacji podpisu elektronicznego lub
danych identyfikujgcych,

d) dba o prawidtowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych stanowigcych
dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikéw.

5. Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepniaé
nikomu, zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ sie do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.

6. Kazdy, zauwazony i zgtoszony szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego,
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie dostarczajgcej, w celu
podjecia dalszych dziatan.

VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnos$ci uzupetniania
dziennika elektronicznego.

2. Dyrektor /wicedyrektor szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:

a) kontrolowac¢ systematycznos¢ wpisywania tematéw lekcji, ocen i frekwencji przez
nauczycieli,

b) prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidtowg realizacjg podstawy
programowej przez nauczycieli,

c) dochowywac¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

d) dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania dziennika elektronicznego.

VIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez
szkoty dokumentacji przebiegu nauczania,

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokonac¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego i zgtosi¢ niezwtocznie ten
fakt w sekretariacie szkoty w formie papierowe;j.

3. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w Statucie
Gimnazjum nr 1 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana.



4. Na koniec kazdego miesigca wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy dotyczgce
frekwencji i tematdéw dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli. W przypadku
braku wpiséw powinien poinformowacé o tym fakcie Dyrektora lub v-ce Dyrektora szkoty.

5. Przed datg zakonczenia pétrocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest
zobowigzany do dokfadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym,
ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania poétrocza oraz do
wydruku $wiadectw.

6. Wychowawca klasy dokonuje korekty wpiséw dotyczacych frekwencjiuczniow.

7. Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modutu wiadomosci do przekazywania
informaciji rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej zmianie w planach lekgc;ji.

VIIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania systematycznie
umieszcza w dzienniku elektronicznym:

a) oceny czgstkowe,
b) przewidywane oceny srédroczne i koncoworoczne,

¢) oceny srédroczne i kohcoworoczne.

2. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie do konca dnia uzupetnia¢ frekwencje, tematy
lekcji, oceny biezgce, uwagi itp.

3. Nauczyciel ma obowigzek umieszczac informacje o planowanych pracach klasowych i
sprawdzianach zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie Gimnazjum nr 1 z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Roberta Schumana. Nauczyciel moze umieszczac¢ informacje o
zapowiedzianych kartkbwkach.

4. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiaé
korzystania z zasobéw osobom trzecim, zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

5. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego (w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do
niego dostepu (dotyczy hasta dostepu do dziennika elektronicznego). Haset nie mozna
nigdzie zapisywac.

6. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego, dyrektora lub
v-ce dyrektora szkoty.

7. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie z
systemu.

8. Nauczyciel powinien dbac¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla oséb trzecich.



IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, ktéra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Modut sekretariat dziata na podstawie rozporzgdzenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania.

3. Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidtowe wprowadzenie danych
osobowych ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunéw potrzebnych do dziatania modutu
dziennik lekcyjny.

4. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniow.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych dziecka oraz dajgcych
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone dobr
osobistych innych uczniow.

2. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.
Zobligowany jest o nieudostepnianie loginu i hasta osobom nieupowaznionym, w tym
swojemu dziecku.

3. Istnieje rowniez mozliwosé kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna
wiecej niz jednego dziecka uczeszczajgcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

4. Jesli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

Xl. PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

1. Loginem rodzica do konta jest adres e-mail, ktéry wpisywany jest na przygotowany przez
szkote druk ,Dodatkowe informacje o uczniu” lub przekazywany jest wychowawcy klasy na
pierwszym zebraniu klasowym.

2. Po otrzymaniu informacji od wychowawcy na podany adres poczty elektronicznej rodzica
po wprowadzeniu loginu do systemu rodzic postepuje zgodnie z dalszymi wskazéwkami, aby
utworzy¢ hasto dostepu do e-dziennika:

a) wejs¢ na strone https://uonetplus.vulcan.net.pl/warszawamokotow/ i klikng¢ przycisk
Zaloguj sie,

b) na wyswietlonej stronie klikng¢ odsytacz Przywracanie dostgpu i dokonac¢ autoryzacji
poprzez przepisanie liter z obrazka, (jesli tekst jest nieczytelny, mozna wygenerowaé
nastepny za pomocg ikony Zmien prébke), a nastepnie wprowadzi¢ adres e-mail rodzica -
ten sam, ktory zostat wprowadzony do bazy danych przez administratora) i klikngé przycisk
Wyslij wiadomosé, wowczas wyswietli sie strona Podsumowanie operacji informujaca, ze
na zapisany w systemie adres wystano wiadomos¢, zawierajgcq dalsze instrukcje,
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¢) po zalogowaniu sie na swoje konto e-mail nalezy odebra¢ wiadomos$é¢, przeczytac jg i
klikng¢€ odsytacz do strony, na ktérej mozliwe bedzie ustawienie wtasnego hasta dostepu
(hasto musi zawiera¢ minimum 8 znakow w tym 1 duzg litere i 1 cyfre),

d) na stronie Przywracanie hasta uzytkownika dokonaé¢ ponownie autoryzacji operaciji,
wprowadzi¢ hasto w polach Nowe hasto i Powtorz nowe hasto i klikngé przycisk Ustaw
nowe hasto (wyswietli sie strona Podsumowanie operacji zawierajgca informacje, ze hasto
zostato zmienione),

e) zamknaé okno przegladarki.

4. Po wygenerowaniu hasfa nalezy uruchomi¢ na nowo przeglgdarke, wejs¢ na strone
https://uonetplus.vulcan.net.pl/warszawamokotow/ i klikng¢ przycisk Zaloguj sie . Poda¢
swoj login i hasto i wcisng¢ przycisk Zaloguj sie.

5. Uwagi:

a) dostep do e-dziennika UONET+ mozliwy jest za pomocg jakiejkolwiek zaktualizowanej
przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer). Jak na razie NIE
ZALECA SIE uzywania przegladarki OPERA, gdyz nie wyswietla poprawnie wszystkich
informacii,

b) nie zaleca sie logowania do systemu UONET+ za posrednictwem zewnetrznych serwiséw
(Facebook, Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik UONET+ nie wylogowuje sie
wowczas prawidtowo z sesiji, co stwarza niebezpieczehstwo tego, ze z tego samego
komputera inna osoba moze bez logowania wejs¢ na Panstwa konto w dzienniku
elektronicznym,

¢) system UONET+ wymusza, co 30 dni zmiane hasta przy logowaniu,

d) w celu zmiany istniejgcego hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku
zapomnienia), nalezy postepowac tak, jak przy uzyskiwaniu dostepu do systemu UONET+
po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu nowego konta).

6. Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej
szkoty.

XIl. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
1. Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a) dopilnowac jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatania systemu,

b) zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego funkcjonowania
systemu.

2. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzgdzi¢
notatki (temat lekcji, lista obecno$ci) i wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak
szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

b) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
majg by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego.

¢) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby usuniecia
awarii ani wzywac do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.
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XIll. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z e-
dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajgcy ich zniszczenie lub
kradziez.

2. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujgcych w szkole np.
uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e-dziennika,
ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich
odczytanie.

4. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z
danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtaszcza w sytuaciji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Regulamin Dotyczgcy Zasad Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w Gimnazjum nr 1
z Oddziatami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana w Warszawie zostat wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 14 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 02.09.2015 .
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